Forberedelse infor helg for enhetschef och
administrator med inriktning planering

¢ Goteborgs
Stad

Dokumentnamn: Forbered else infor helg for enhetschef jch administratér med ir riktning planering

Beslutad av: Galler for: Diarienummer: Datum och paragraf for
Avdelningschef vard- och Vard- och omsorgsboende, [Nummer] beslutet:
omsorgsboende korttid och avlésning Avdelningsledningen den

29 augusti 2023

Dokumentsort: Giltighetstid: Senast reviderad: Dokumentansvarig:
Rutin Tillsvidare 2025-09-05 Enhetschef stab VoB

Forberedelse infor helg for
enhetschef och administrator
med inriktning planering

Syftet med denna rutin

Denna rutin géller dig som enhetschef och administratér med inriktning planering pa
vard- och omsorgsboende. Rutinen beskriver forberedelser av helgens bemanning om
nagon medarbetare meddelar akut franvaro.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller tillsvidare for enhetschefer och administratérer med inriktning
planering pé vard- och omsorgsboenden inom Goteborgs Stad.

Forberedelse infor helg for enhetschef och
administrator med inriktning planering

1. Timanstillda ska lagga sig tillgéngliga i Time Care Pool. P&minn medarbetare.
2. Sékerstéll att medarbetarna har behorighet att 1dgga in bestéllningar i Time Care Pool.

3. Sékerstill att medarbetarna har kunskap om hur bokningsassistenten fungerar och hur
man lidgger in en bestéllning pa helg/roda dagar.

4. Sikerstill att listan med tillsvidareanstéllda dr uppdaterad till trygghetsjouren.
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